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1. Konto uzytkownika

1.1.

1.2.

Nowe konto vzytkownika

Uwaga: Musisz by¢ wylogowany, aby utworzy¢ nowe konto.

Kazde nowo utworzone konto, posiada standardowy poziom dostepu. W zaleznosci

od ustawien administracyjnych systemu, konto takie moze mie¢ od razu dostep do zaktadania

nowej witryny, bqdz tez moze wymagac zmiany uprawnien przez uzytkownika poziomu

Administrator. Aby utworzy¢ nowe konto nalezy postgpi¢ nastepujgco:

- Na stronie logowania wybrac¢ ,,Nowe konto”.

- Podac¢ prawidtowy adres E-mail w polu formularza.

- Po naci$nieciu przycisku, na ten adres zostanie dostarczona wiadomos$é weryfikacyjna -
odbierz poczte z tego konta.

- W odebranej wiadomosci znajduje sie odpowiednie tgcze do formularza rejestracyjnego
(tgcze aktywne jest tylko w dniu wystania).

- Wypetnij formularz rejestracyjny (pamietaj o wypetnieniu wszystkich pdl zaznaczonych
gwiazdkq) i wyslij jego zawarto$¢ naciskajgce przycisk.

Na tak utworzone konto mozesz od razu sie zalogowad.

Twoje konto

Uwaga: Musisz by¢ zalogowany.

Po zalogowaniu sie uzywajgc Twojej nazwy uzytkownika i hasta podanego w trakcie rejestracii,
(lub zawartego w dokumentach przekazanych przez Ustugodawce) mozesz zmodyfikowadé
dane Twojego konta.

Uwaga: Adres E-mail moze zostaé zmieniony tylko przez Administratora. W celu zmiany

skontaktuj sie z pomocg techniczng pod adresem pomoc@imfil.com.

Podobnie jak w przypadku rejestracji, oznaczone gwiazdkg pola sg obowigzkowe do zapisania
zmian.
Jezeli posiadasz odpowiednie uprawnienia, w menu znajdziesz dwie dodatkowe pozycje:

»Nowa witryna™ oraz ,,Twoje witryny” — ich dziatanie opisane zostato ponize;j.
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2. Zarzgdzanie witrynami

Jezeli jeste$ zalogowany i posiadasz odpowiednie uprawnienia, dostepne sq funkcje ,Nowa witryna”

oraz ,, Twoje witryny”.

2.1.

2.2.

Nowa witryna

Wpisujgc nazwe nowej wilryny, pamietaj ze bedzie to fragment adresu przydzielanego
automatycznie (zwanego dalej alias), wiec o ile to mozliwe, nazwa powinna by¢ zwigzana
z zawarto$ciq (np. nazwa firmy, nazwisko, nazwa produktu).

Dla kazdej witryny tworzone sq dwa aliasy!:

- http://nazwa twojej witryny.at.imfil.com

- http://www.nazwa twojej witryny.at.imfi.com

Uwaga: Istnieje mozliwosé ,podpiecia” dowolnej domeny dla Twojej witryny, jednak wymaga

to dokonania odpowiedniej konfiguracii systemu — wiecej informacii uzyskasz kontaktujgc sie

Z pomocg techniczng pod adresem pomoc@imfil.com.

Nastepnym krokiem jest wybdr trybu edycji — mozesz wybra¢ pomiedzy Podstawowym
edytorem witryny oraz jednym z kreatoréw (jezeli zaden kreator nie zostanie skonfigurowany
w systemie, automatycznie wtqczy sie Podstawowy edytor witryny). Obstuga edytora zostata

opisana w nastepnej czesci instrukcii.

Twoje witryny

Na liscie prezentowanej w tej cze$¢ panelu administracyjnego, znajdujq sie wszystkie strony,
do ktérych masz odpowiednie uprawnienia (edycyjne lub petne). Wybierz witryne oraz tryb
pracy:

- Podstawowy edytor witryny.

- Lista dostepnych kreatordéw.

- Usuh wybrang witryne (usuniecie witryny jest operacjg nieodwracalng, dlatego po wybraniu

tej opciji, najpierw zostanie otwarta strona z prosbq o potwierdzenie operacii).

Edytor pozwala na zmiang parametréw witryny oraz modyfikacje fresci (tekst, obrazy,
dokumenty itp.). Po wybraniu tego trybu pracy pojawig sie dodatkowe pozycje w menu,

ktérych dziatanie przedstawione zostato nizej (wg kolejnosci wystgpienia w menu).

2.2.1. Podsumowanie

W tej czesci przedstawione sq podstawowe dane o Twojej witrynie. Mogqg to by¢
(w zaleznosci od typu konta witryny):

- Nazwa witryny.

- Data waznosci aktywacji (do tego dnia witryna bedzie dostepna).

- Maksymalne liczby poszczegdlnych elementdw witryny.

1 Alias (alias internetowy) - to alternatywny (dodatkowy) atrakcyjny i tatwy do zapamietania adres URL, lub adres poczty elekfronicznej,
np. http://twoja_nazwa.at.imfil.com zamiast http://www.adv.imfil.com/cms,twoja_nazwa.html.
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2.2.2.

2.23.

2.24.

- Pojemnos¢ konta wyrazona w MB.
- Informacja o zablokowaniu witryny przez Administratora lub automatycznej

blokadzie ze wzgledu na przekroczonqg date waznosci aktywaciji.

Ustawienia

Tutaj mozesz zmieni¢ takie parametry witryny jak:

- Tytut witryny (widoczny na pierwszej pozycji w belce tytutowe] przeglgdarki) —
wprowadz np. nazwe firmy lub domene.

- m-shop (dostepne tylko gdy witryna jest typu m-shop) - uruchamia sklep
internetowy dla tej witryny.

- Strona gtéwna (ta informacja jest tylko do odczytu - jak dokona¢ zmiany
przeczytasz w czesci ,,Menu”) — tytut strony gtéwnej witryny.

- Logo (wyswietlane na kazdej stornie witryny — zalezne od wybranej wizualizacji) -
wybierz obraz z listy plikéw dodanych na konto poprzez ,,Obrazy”.

- Logo dla poczty elektronicznej (wyswietlane w wiekszosci wiadomosci wysytanych
z Twojej witryny do jej uzytkownikdw) — wybierz obraz z listy plikdw dodanych na
konto poprzez ,,Obrazy” — moze by¢ to ten sam obraz, jak dla pozycji logo.

- Wizualizacja (wyglad witryny, pozycje z rozpoczynajgce sie od ,priv"’ dostepne sq
tylko dla aktualnie edytowanej witryny) — wybierz z listy jedng z dostepnych
wizualizacii.

- Jezyk (standardowy jezyk witryny, ktéry bedzie aktywny dla niezalogowanych
uzytkownikéw) — wybierz z listy dostepnych wersji jezykowych.

- Opis oraz stowa kluczowe (wazne dla wyszukiwarek) — w pozyciji Opis wpisz kilka
zdah na temat Twojej witryny, natomiast w drugim polu zbidr stdw, ktdre kojarzqg sie
z zawarto$ciqg stron witryny (stowa oddzielaj przecinkami).

- Stopka (powtarzana na kazdej stronie, w jej dolnej czesci — zalezne od wybranej
wizualizacji) - najczesciej zawiera informacije o autorze witryny, nazwe firmy itp. W

tym polu mozesz korzystac z BBCode? (informacja w zatgczniku A do tej instrukcii).

Sklep - Kategorie

Pozwala zarzqgdzaé kategoriami sklepu. Szczegdtowy opis w zatgczniku B do tej

instrukciji.

Sklep - Produkty

Pozwala zarzadza¢ produktami  dostepnymi  w  sklepie. Szczegdtowy opis

w zatgczniku B do tej instrukciji.

2 BBCode - sposéb formatowania treéci publikowanych w Internecie (edytory stron, fora dyskusyjne); gtdbwnym zatozeniem tego sposobu formatowania jest
utatwienie osobie nieznajgcej sktadni HTML odpowiedniego sformatowania tekstu, a z drugiej strony uniemozliwienie wstawiania znacznikéw HTML, Java Script,

oraz PHP.
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2.2.5.

2.2.6.

2.27.

2.2.8.

2.2.9.

Sklep - Zaméwienia

Ta cze$¢ systemu stuzy do przeglgdania i realizacji zamédwieh sktadanych w sklepie.

Szczegdtowy opis w zatgcezniku B do tej instrukcji.

Sklep - Ustawienia

Ta cze$¢ systemu stuzy do edycji plikdw konfiguracyjnych sklepu. Szczegdtowy opis

w zatgczniku B do tej instrukciji.

Sklep - Ptatnosci i dostawa

Zarzgdzanie formami ptatnosci i dostawy zamdwionych produktdw. Szczegdtowy

opis w zatgczniku B do tej instrukcii.

Sklep - CSV

Stuzy do dodawania i aktualizacji kategorii oraz produktéw za pomocg

odpowiednich plikéw CSV. Szczegdtowy opis w zatgczniku B do tej instrukcii.

Menu

W tej czesci panelu zarzgdzania witryng mozesz edytowaé menu gtdwne witryny jak

i menu kazdej z pozyciji menu gtdwnego.

Po dodaniu co najmniej jednej pozycji (naciskajgc przycisk ,,Dodaj”) pojawig sie bloki

edycyjne kazdej z pozycji, w ktérych znajdziemy nastepujgce pola:

- Obecna pozycja w menu.

- Nowa pozycja w menu - lista rozwijana, stuzgca do zmiany kolejnosci elementéw
menu.

- Tytut — tekst jaki bedzie prezentowany na tym elemencie menu (jezeli pozostawisz
to pole puste, tekst zostanie pobrany automatycznie z tytutu strony, do ktérej
bedzie prowadzit ten element).

- Opis — tekst pojawigjgcy sie po wskazaniu elementu myszg (zalezne od
wizualizacji), mozesz pozostawic to pole niewypetnione.

- Wybierz strone — lista zawierajgca wszystkie strony witryny, element menu bedzie
prowadzit do wybranej strony.

Uwaga: Do jednej strony moze prowadzi¢ dowolnd liczba elementéw menu.

- Strona Gtowna - jezeli wybierzesz opcje ,,Tak”, stfrona ta bedzie prezentowana jako
pierwsza po wejsciu na aktualnie edytowang witryne poprzez dlias
(lub ,podpietg” domene).

Jezeli edytujesz menu gtéwne, pod przyciskiem ,,Zapisz” pojawi sie dodatkowo tgcze

»Edytuj menu strony”, poprzez ktére moze w taki sam sposdb edytowad podmenu

danego elementu.
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2.2.10.

2.2.11.

Nowa strona
Ta funkcja stuzy do dodawania nowych stron. Aby dodac strone, wpisz jej tytut oraz
nacisnij przycisk ,,Doda;j".

Uwaga: Jezeli chcesz, aby strona ta prowadzita na dowolny adres internetowy,

zaznacz pole wyboru pod polem Tytut, oraz wprowad? prawidtowy adres (jego

poprawnose nie jest weryfikowana).

Liczba stron moze by¢ limitowana — jezeli tak jest, odpowiedniq informacje znajdziesz
na stronie ,,Podsumowanie”.
Po prawidtowym dodaniu strony automatycznie zostaniesz przeniesiony do czesci

panelu zarzgdzania witryna odpowiedzialnej za edycje stron.

Strony

Poprzez tg funkcje mozesz edytowac oraz usuwac strony.

1.2.11.1. Edycja strony
Wybierz z listy strone oraz zaznacz opcje ,Edytuj”, potwierdz przyciskiem
,Dalej" aby edytowac strone.

Uwaga: Jezeli edytowana witryna nie ma zadnej strony, po wybraniu tej

opcji___zostaniesz _automatycznie przeniesiony do czesSci  panelu

,Nowa strona”.

- Tytut — wyswietlany w belce tytutowe] przeglgdarki za tytutem witryny
oraz w treéci strony (zalezne od wybranej wizualizacji). Dodatkowo
wyswietlany domysinie jako tytut pozycji menu oraz tgcza do strony
wstawionego w bloku zaawansowanym (szczegdty ponizej oraz
w dodatku A).

- Wizuadlizacja - wybierz jedng z dostepnych, jezeli chcesz aby ta strona
korzystata z innego schematu grafiki niz zdefiniowany dla catej witryny.

- Wersja wizualizacji — cze$¢ wizualizacji posiada rézne warianty (np. inny
uktad strony, wariacja kolorystyczna itp.).

Uwaga: Wiecej informacji na temat wariantdw wybranej wizuadlizaciji

uzyskasz kontaktujgc sie z pomocg techniczng pod adresem

pomoc@imfil.com (pamietaj o podaniu nazwy konta witryny oraz nazwy
wizualizacji).

- Pole dodania nowego bloku — pozwala na dodanie nowego bloku na

edytowanej stronie. Kazdy blok moze by¢ roznego typu. Wstawienie
nowego bloku powoduje nie zapisanie zmian dokonanych po ostatnim
zapisaniu strony. Rodzaje blokdw zostaty omdwione w dodatku C.

- Pola edycji blokéw — szczegdty typdw blokéw w dodatku C. Kazdy blok
posiada przetgcznik ,Wersja wizudlizacji" dzieki ktéremu mozemy

wybrac¢ inny wariant wyswietlania bloku (kolorystyka, podziat na kolumny
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2.2.12.

2.2.13.

itp.). W wypadku warianfu wykorzystujgcego podziat na kolumny
(dotyczy tylko bloku zaawansowanego), miejsce przejscia do kolejnej
kolumny oznaczamy wpisujgc [block br]. Nacisniecie przycisku ,,Usun”
spowoduje nieodwracalne usuniecie bloku (operacja wymaga
potwierdzenia — wyswietlane pytanie po nacisnieciu). Usuniecie bloku
powoduje nie zapisanie zmian dokonanych po ostatnim zapisaniu
strony.

Na samym dole strony znajduje sie przycisk ,,Zapisz” stuzgcy do zapisanie

wprowadzonych zmian. Przywrdcenie poprzedniej wersiji nie jest mozliwe.

2.2.11.2. Usuniecie strony
Wybierz strone z listy, nastepnie opcje ,Usun”, zatwierdz przyciskiem
,Dalej”. Operacja ta wymaga potwierdzenia. Usuniecie elementu jest

operacjg nieodwracalng.

Dokumenty

W folderze dokumentéw mozesz przechowywac dowolne pliki. Dostep do nich majg
tylko uzytkownicy o uprawnieniach petnych lub edycyjnych dla danej witryny .Aby
dodac plik, wybierz go za pomocq pola formularza ,,Plik do wystania”. Jezeli chcesz
zapisa¢ go pod inna nazwg, niz ta jakg ma na Twoim komputerze, wpisz jg w polu
»Nazwa pliku". Pamietqj, ze dokumenty zaliczajqg sie do pojemnosci konta witryny.
Mozesz usuwac¢ dokumenty pojedynczo, bgdz wszystkie naraz. Wybierz z listy
dokument (lub opcje ,,Usun wszystkie") oraz nacisnij przycisk ,,Usun”. Po potwierdzeniu
dokument (dokumenty) zostang usuniete. Operacja ta jest nieodwracalna.
Dodatkowo przy kazdym dokumencie znajduje sie informacja o tym, ile razy dany
dokument zostat otwarty od momentu dodania go do folderu dokumentéw oraz
przycisk ,,Otwérz” pozwalajgcy na pobranie na swéj komputer danego dokumentu.
Kazdy dokument moze zostaé udostepniony do pobrania poprzez witryne, poprzez
dodanie odpowiedniego tqcza podczas edycji bloku zaawansowanego (szczegdty
w dodatkach A oraz C).

Obrazy
Folder ,obrazy” stuzy do przechowywania plikdw graficznych typdw JPG, GIF, PNG

oraz SWF. To wtasénie z tego folderu pobierana jest lista obrazéw dostepna np.
w ustawieniach logo oraz edyciji strony.

Aby dodaé obraz, wybierz go za pomocg pola formularza ,,Plik do wystania™. Jezeli
chcesz zapisa¢ go pod inna nazwg niz obecna, wpisz jg w polu ,,Nazwa pliku”.
Dodatkowo dla kazdego obrazu mozesz dodacé opis — wykorzystywany on bedzie

podczas wyswietlania petnowymiarowego obrazu w nowym oknie oraz pokazu
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2.2.14.

2.2.15.

slajdéw (szczegdty w dodatku A). Opis mozesz edytowacé takze dla istniejgcych
obrazdw poprzez nacisniecie przycisku ,Edytuj” przy wybranym obrazie.

Pamietqj, ze obrazy zaliczajqg sie do pojemnosci konta witryny oraz ich liczba moze
by¢ ograniczona niezaleznie od pojemnosci (jezeli tak jest, odpowiednia
informacja pojawia sie w ,,Podsumowaniu”).

Obrazy mozesz usuwac pojedynczo, bgdz wszystkie naraz. Wybierz z listy obraz
(lub opcje ,,Usun wszystkie”) oraz nacisnij przycisk ,,Usun”. Po potwierdzeniu obraz

(obrazy) zostang usuniete. Operacja ta jest nieodwracalna.

Uprawienia uzytkownikow

Na godrze tej czesci panelu znajduje sie lista uzytkownikéw posiadajgcych aktualnie

uprawnienia (lista nie zawiera Twojego konta uzytkownika oraz kont administratoréw,

wiec jezeli nikt poza Tobg nie posiada uprawnien, lista sie nie pojawi). Aby usungé

uprawnienia uzytkownikowi, nalezy wybra¢ go z listy oraz zatwierdzi¢ przyciskiem

,UsSun”.

Ponizej listy znajduje sie wyszukiwarka uzytkownikdw. Wyszukiwanie moze odbywad

sie na dwa sposoby: pierwszy pozwala przeszukaé baze wg fragmentu nazwy

uzytkownika, drugi wyswietla uzytkownikéw, ktérych nazwa zaczyna sie

od okreslonego znaku.

Wyniki wyszukiwania pojawiajqg sie w formie listy uzytkownikdw — wystarczy wybracé

odpowiedniego oraz poziom uprawnien jaki chcesz nadaé, zmiany potwierdzasz

przyciskiem ,Dodagj". Zmiana uprawniehn odbywa sie tak jok ich nadanie

(,nadpisanie” starych nowymi).

System pozwala na nadanie trzech poziomdw uprawnien:

- Uprawnienia petne — uzytkownik bedzie mogt w petni zarzgdzad witryng.

- Uprawnienia edycyjne - uzytkownik otrzyma petny dostep do edycji witryny (poza
mozliwoscig nadawania uprawnien uzytkownikéw), ale nie bedzie mdogt jej usungc.

- Uprawnienia ograniczone - uzytkownik z takimi uprawnieniami bedzie madogt
wprowadza¢ zmiany bezpodrednio na stronach witryny w blokach zawierajgcych

wtyczki. Nie otrzyma dostepu do panelu zarzgdzania wifryng.

Statystyki

Z poziom panelu dostepne sqg tylko proste statystyki zawierajgce ilos¢ wejs¢ w danym
miesiqcu (z petng historig wstecz), ilos¢ wejs¢ danego dnia (dostepne tylko aktualne
dane) oraz sumaryczna liczbg odwiedzin witryny.

Jako wejscie rozumiane jest przejscie do dowolnej strony witryny (wejscie na kolejng
strone nie powoduje zaliczenia kolejnego wejscia), rejestrowane jest jednokrotnie dla
danej sesji (do zamkniecia wszystkich okien uzywanej przegladarki), jednak nie

czesciej niz raz na godzine.
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Dla prawidtowego naliczania statystyk, przeglgdarka internetowa odwiedzajgcego
witryne musi obstugiwa¢ tzw. Ciasteczka (z ang. Cookies), tj. tymczasowe piliki

tworzone przez przeglgdarke na dysku uzytkownika.
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Dodatek A

Podczas wyswietlania strony, specjalne znaczniki BBCode wykorzystane podczas edycji tre$¢ zamieniane sq

na odpowiednie znaczniki HTML. Ponizej znajduje sie tabela z listg wszystkich obstugiwanych znacznikdéw

BBCode.

underline; ">Tekst</span>

BBCode HTML Uwagi

[hr/] <div class="hr”><hr /></div> Wstawia linie poziomq. Dodatkowo
wprowadzony znacznik <div> pozwala na
wiekszy wptyw na wyglad linii poprzez wersje
wizualizagji.

[b]Tekst[/b] <strong>Tekst</strong> Wstawia tekst pisany czcionkg pogrubiong
(bold).

[1]Tekst[/1] <span style="font-style: Wstawia tekst pisany czcionkg pochylong

italic;">Tekst</span> (italic).
[ulTekst[/u] <span style="text-decoration: Wstawia tekst pisany czcionkg podkreslong.

Tekst taczal/al

href="http://adres.pl”><span>
Tekst tacza</span></a>

[(h1]Tekst[/h] <h1>Tekst</hl> Wstawia nagtéwek poziomul. Moze mie¢
rézny wyglgd w zaleznosci od wizualizacii.
[h2]Tekst[/h] <h2>Tekst</h2> Wstawia nagtéwek poziomu2. Moze mie¢
rézny wyglgd w zaleznosci od wizualizacji.
[h3]Tekst[/h] <h3>Tekst</h3> Wstawia nagtéwek poziomu3. Moze miec
rézny wyglgd w zaleznosci od wizualizagji.
[h4]Tekst[/h] <h4>Tekst</h4> Wstawia nagtéwek poziomu4. Moze mieé
rézny wyglgd w zaleznoéci od wizualizacji.
[h5]Tekst [/h] <h5>Tekst</h5> Wstawia nagtéwek poziomu5. Moze mie¢
rézny wyglgd w zaleznoéci od wizualizacji.
[(h6]Tekst[/h] <h6>Tekst</h6> Wstawia nagtéwek poziomué. Moze mie¢
rézny wyglgd w zaleznosci od wizualizacii.
[a href (http://adres.pl)] <a Wstawia tgcze do dowolnego adresu. W

nawiasie nalezy wpisac¢ petny adres, na jaki
ma prowadzi¢ tgcze. Jezeli chcesz
wprowadzi¢ tgcze do adresu poczty
elektronicznej wystarczy wpisaé sam adres.

[img urllhttp://adres.pl/
obrazka.jpg[/img url]

<img src="
http://adres.pl/obrazka.jpg”
alt="" />

Wstawia obrazek z dowolnego adresu. Tylko
dla zaawansowanych uzytkownikdw.

[s=styl CSS]Tekst[/s]

<span
style="styl CSS”>Tekst</span>

Wstawia tekst opisany stylem CSS. Tylko dla
zaawansowanych uzytkownikéw.

[s c=klasa-CSS]Tekst[/s]

<span class="klasa-
CSS”>Tekst</span>

Wstawia tekst oznaczony ,klasa-CSS”,
ktérego wyglgd moze opisywac arkusz CSS
wybranej wizualizacji. Tylko dla
zaawansowanych uzytkownikéw.

or]

[color=#rrggbb] Tekst[/col

<span style="color:
#rrggbb; ”>Tekst</span>

Tekst o zdefiniowanym kolorze #rrggbb, gdzie
r gg bb to odpowiednio warosci kolorow
sktadowych wyrazone liczbami od 00 do FF.

[size=10]Tekst[/size]

<span style="font-size:
10px; ”">Tekst</span>

Tekst o zdefiniowanej wielkosci wyrazonej w
pikselach. Wartos¢ to dowolna liczba
catkowita wieksza od 0.

[list] <ul> Wstawia liste wypunktowang (wyglad moze
[*]Element 1 <li class="1i-1">Element by¢ uzalezniony od wybranej wizualizacji).
[*]Element 2 1</11i>
[/1list] <li class="1i-2">Element

1</1i>

</ul>
[list=1] <ol type="1"> Wstawia liste numerowang (wyglgd moze
[(*]Element 1 <li class="li-1">Element by¢ uzalezniony od wybranej wizualizacii).
[*]Element 2 1</1i>
[/1list] <1li class="1i-2">Element

1</1i>

</ol>

Strona 10z 16




[list=a]
[*]Element 1

<ol type="a”>
<1li class="1i-1">Element

Wstawia liste literowang (wyglad moze by¢
uzalezniony od wybranej wizualizacji).

[*]Element 2 1</1i>
[/1list] <1li class="1i-2">Element
1</1i>
</ol>
[table] <table> Wstawia tabele z dowolng liczbg komadrek w
(tr] <tr> nieograniczone;j liczbie wierszy.
[td]Kombérka 1 w wierszu <td>Komérka 1 w wierszu Dodatkowo mozna stosowaé style i klasy CSS:
1[/td] ) . 1</td> ) . 1) [table s=styl CSS]
[td]Kombérka 2 w wierszu <td>Komdérka 2 w wierszu
10/td] 1</td> 2) [table c=klasa CSS]
[/tr] </tr> 3) [tr s=styl CSS]
[tr] <tr> 4) [tr c=klasa CSS]
[td]Kombérka 1 w wierszu <td>Komdérka 1 w wierszu 5) [td s=styl CSS]
2[/td] 2</td> 6) [td c=klasa CSS]
[td]Kombérka 2 w wierszu <td>Komdbérka 2 w wierszu
2[/td] 2</td>
[/tr] </tr>
[/table] </table>

[img w=szeroko$¢ h=wysoko
S¢lnazwa pliku obrazu.jpg
[/img]

Wstawia jeden z obrazéw znajdujgcych sie
w czeéci ,,Obrazy” Twojej witryny.

Jezeli parametry szeroko$¢ i wysokoscé
pozostang puste, obraz zostanie wstawiony
w oryginalnym rozmiarze.

[imgs w=szerokosé h=wysok
oé¢ href (nazwa pliku obra
zul.jpglnazwa pliku obraz
u2.jpg) ] [/imgs]

Wstawia tgcze do pokazu slajdéw
uruchamianego w nowym oknie. Jezeli
parametry szeroko$c¢ i wysokos¢ pozostang
puste, obrazy pokazu slajdéw bedg w
rozmiarze 640 na 480 pikseli. Nazwy plikdw
obrazéw muszqg by¢ identyczne, jok te w
czesci ,,Obrazy"” Twojej witryny. Poszczegdlne
nazwy muszqg by¢ oddzielone znakiem ,, | ".

[a article
href (id strony) ]Tekst[/a]

Wstawia tgcze do sfrony.
Jezeli ,Tekst” bedzie pusty, w jego miejsce
zostanie wstawiony tytut strony.

[a file href (nazwa_ pliku)
]Tekst[/a]

Wstawia tgcze do pliku znajdujgcego sie

w czesci ,,Dokumenty” Twojej witryny.

Jezeli ,Tekst" bedzie pusty, w jego miejsce
zostanie wstawiona nazwa pliku.

Jedno tgcze moze prowadzi¢ do wiecej niz
jednego pliku — wystarczy oddzieli¢ kazdqg
nazwe pliku znakiem ,, | ". W takim wypadku
pliki bedqg pobierane w formie jednego
archiwum ZIP.

[a file(stat) href (nazwa_
pliku) ]Tekst[/a]

Dodatkowo wyswietla ilo$¢ pobran danego
pliku.
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Dodatek B

1. Sklep - Kategorie

Ta cze$¢ panelu zarzgdzania sklepem pozwala na edycje kategorii produktdw w  sklepie.
Bezposrednio po wejsciu do niej, pojawia sie lista wyboru istniejgcych kategorii oraz opcja
»Dodaj nowq kategorie”. Niezaleznie od wybranej pozycji, nacisniecie przycisku ,>>" spowoduje
przejscie do edyciji kategorii (wybranej lub wtasnie utworzonej).

W gérnej czesci otwartej strony ponownie pojawi sie lista rozwijana pozwalajgca na dodanie nowej
podkategorii, edycje juz istniejgcych, usuniecie kategorii ktérg wtasnie edytujesz ze wszystkim jej
podkategoriami oraz na dodanie w niej nowego produktu. Ponizej listy znajdujg sie pola
+Nazwa kategorii” oraz ,Opis kategorii”. ,,Nazwa kategorii” wyswietlana jest na liscie kategorii
w Twoim sklepie tylko wtedy, gdy znajduje sie w niej jaki§ widoczny produkt. ,,Opis kategorii”
natomiast wyswietlany jest podczas przegladania listy produktéw danej kategorii (umieszczony jest

nad listg produktéw). Pole opisu edytujesz tak samo jako blok zaawansowany podczas edycji stron.

2. Sklep - Produkty

Pozwala zarzgdzaé produktami dostepnymi w sklepie. Standardowym widokiem jest lista produktow
dodanych do sklepu (takze tych niewidocznych dia klientdw sklepu). Wybierajgc z tej listy produkt,

przechodzimy do jego edycji.

A. Edycja produktu

Po wybraniu produktu (lub po dodaniu nowego) przechodzimy do karty edycji produktu.

Na karcie znajdujq sie nastepujgce pola:

- Nazwa produktu — wyswietlana na liscie produktéw w kategorii, na karcie szczegdtéw produkiu
oraz w koszyku. Jezeli pozostawisz to pole puste, zostanie nadana automatyczna nazwa
w formacie ,,Produkt (Identyfikator systemowy)”.

- Identyfikator systemowy — automatycznie nadany unikalny numer produktu.

- Producent - produkty mogg by¢ wyszukiwane wg nazwy producenta, wiec warto go podac
dla kazdego produktu.

- Kod produktu — jezeli twdj system obstugi sprzedazy pozawala na wyszukiwanie produktdw
wg krotkich koddw |, tutaj mozesz go wprowadzi¢. Dzieki temu podczas realizowania ztozonych
zamowien, mozesz szybciej odszukac odpowiedni produkt.

- Jednostka - standardowq jednostkq jest ,,szt.”. Mozesz wprowadzi¢ dowolng jednostke, bedzie
ona wyswietlana na karcie produktu, w koszyku oraz w zamowieniu.

- Podatek - lista wyboru stawki podatku dla danego produktu. Stawki definivjesz w ,,Sklep —
Ustawienia”.

- Cena - cena brutto produktu.

- Promocija - jezeli wybierzesz ,,Tak™ produkt bedzie oznaczany jako promocyjny.
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Cena promocyjna — jezeli podasz cene promocyjna, w sklepie bedzie prezentowana obok
przekre$lonej ceny standardowe;j.

Wybierz kategorie — kategoria do ktérej nalezy produkt.

Widoczny - wybranie opcji ,Nie" ukryje produkt dla klientéw sklepu, jednak pozostanie
w systemie (ma to znaczenie dla opisu zamdwieh oczekujgcych).

Opis produktu - szczegdtowy opis produkiu. Edytowany podobnie jak blok zaawansowany
podczas edycji strony.

Produkty polecane - wprowadzone tutaj produkty pojawig sie na karcie produktu
edytowanego. Najlepszym przyktadem wykorzystania tego pola, bedq produkty, ktére mogaq
tworzy¢ zestaw z edytowanym produktem. Aby dodac¢ polecany produkt nalezy wpisac jego
identyfikator systemowy (kazdy kolejny produkt musi by¢ oddzielony ,,;", nie mozna stosowac
spacji).

Tytut modyfikatora 1, tytut modyfikatora 2 — nazwa modyfikatora. Przyktadem wykorzystania
moze by¢ sytuacja, gdy dany produkt wystepuje w kilku kolorach i kazdy kolor jest w tej samej
cenie.

Opcje modyfikatora produkiu 1, opcje modyfikatora produktu 2 — W tych polach wpisujesz
opcje dla swoich modyfikatoréw, oddzielone ,,;" (w polu nie powinno by¢ podziatdéw wierszay).
Przyktad dla wyboru koloru produktu: ,,czerwony; zielony;biaty;czarny”.

Nowy obraz — wybierz obraz z Twojego komputera za pomocqg tego pola, zapisanie produktu
spowoduje dodanie wybranego obrazu do karty produktu. Jezeli dodajesz pierwszy obraz
dla danego produktu zostanie on ustawiony jako jego miniatura (wyswietlana na liscie
produktdw w kategorii oraz na gérze karty produktu).

Lista obrazéw — dla kazdego obrazu dodanego do karty produktu mozna wybraé dwie opcje —
»Miniatura” (ustawia wybrany obraz jako miniature produktu) oraz ,,Usuh”. Wybrana opcja
skutkuje podczas zapisu zmian.

Pole wyboru ,Usun" — jezeli je zaznaczysz i nacisniesz przycisk ,,Zapisz”, produkt zostanie usuniety.

Nowy produkt
Wybierz opcje ,,Dodaj produkt”, wybierz z listy kategorie w ktérej chcesz doda¢ nowy produkt,
powierz przyciskiem ,,Dalej”. Automatycznie zostaniesz przeniesiony do edycji nowo dodanego

produktu.

Szukaj Produkiow
Liste produktéw mozesz przeszukiwa¢ wedtug roznych parametréw. Znalezione produkty
odpowiadajgce wyszukiwanym zostang wyswietlone w takiej samej formie jak lista wszystkich

produktow.

Sklep - Zaméwienia

Ta czes¢ systemu stuzy do przeglgdania i realizacji zamodwien sktadanych w sklepie. Zamdwienia

zostaty podzielone na 3 kategorie: oczekujgce (zamdwienia dodane i jeszcze nie zredlizowane),
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zrealizowane oraz anulowane (przez obstuge sklepu, zamdwienia anulowane przez klienta nie sqg tutagj
widoczne).

Po wybraniu kategorii pokaze sie lista zamdwieh w kolejnosci od najnowszego do nagjstarszego.
Wybierajgc zamdwienie wchodzisz do karty edycji zamdwienia. Znajdziesz tam dane klienta, liste
zamoéwionych produktéw oraz formularz zmiany statusu i komentarza zaméwienia. Klient o kazdej

zmianie statusu oraz komentarza zostanie powiadomiony widomosciq E-mail.

Sklep - Ustawienia

- Warto$¢ rachunku, Rabat — mozesz podac trzy minimalne wartos$ci rachunku, dla ktérych udzielony
zostanie procentowy rabat.

- Rabat dla produktéw promocyjnych - Jezeli wybierzesz ,Nie" rabat nie bedzie naliczany
dla produktéw oznaczonych jako promocyjne.

- Waluta 1 - symbol pierwszej waluty.

- Waluta 2 - symbol drugiej waluty.

- x - przeliczniki walut (jednostka waluty 2 wyrazona w walucie 1).

- Podatek 1-6 — wyrazone w procentach skale podatkowe. Dla skali 6 dodatkowo mozliwe jest
ustawienie ,,Zwolniony z opodatkowania” poprzez wpisanie litery ,,n".

- Standardowy komentarz do zamdwienia 1-3 — tekst wpisany w tych polach moze byé dodany

do komentarza zamédwienia jednym kliknieciem.

Sklep - Ptatnosci i dostawa

Ta cze$¢ panelu zarzgdzania zastata podzielona na 3 bloki. Pierwszy dotyczy sposobu zaptaty.
Do dyspozycji mamy dwa: ,Ptatne przy odbiorze” oraz ,,Ptatnosci internetowe przelewy24.pl” (musisz

podac ID otrzymane podczas rejestraciji na stronie operatora serwisu www.przelewy?4.pl). Dla kazdej

z ptatnosci mozemy zdefiniowac jej koszt, ktdry zostanie automatycznie dodany do rachunku. Kolejny
blok to dostepne sposoby dostawy. Mozna zdefiniowaé maksymalnie sze$¢ roznych sposobdw,
z czego 3 to dowolne zdefiniowane przez uzytkownika. Kazdy sposéb dostawy moze powodowad
dopisanie odpowiedniego kosztu do rachunku. Ostatni blok to lista wyboru stawki podatku

dla dostawy i ptatnosci. Stawki definiujesz w ,,Sklep — Ustawienia”.

Sklep - CSV

Stuzy do dodawania i aktualizacji kategorii i produktéw za pomocqg odpowiednich plikdw CSV. Pliki
powinny zosta¢ spakowane do jednego archiwum ZIP, tak aby znajdowaty sie bezposrednio w nim,
bez jakichkolwiek folderéw. Pliki CSV mozesz tworzy¢ dowolnym edytorze tekstu oraz w wiekszosci
arkuszy kalkulacyjnych.

Archiwum ZIP moze zawierac piliki:

- ,cat.csv” —jezeli chcesz dodac lub edytowac kategorie.

- spro.csv” —jezeli chcesz dodac lub edytowac produkty.

- Pliki obrazéw - jezeli jakis produkt ma je zawierac.
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Format pliku ,cat.csv”

Kazda linia opisuje jednq kategorie. Przyktadowa linia:

1000;Nazwa kategorii;Opis kategorii

Na pierwszej pozycji powinien znalezé sie unikatowy czterocyfrowy identyfikator kategorii — jezeli
kategoria z takim identyfikatorem juz istnieje zostanie nadpisana (jezeli chcesz dodac lub
edytowac¢ podkategorie musisz podaé petna Sciezke do niej, np. 1000/3244 dla edycji

podkategorii 3244 znajdujgcej sie w kategorii 1000. Opis kategorii moze pozostac pusty.

Format pliku ,,pro.csv”

Kazda linia opisuje jeden produkt. Wzér lini:
id; kategoriaj;nazwa;kod produktu;opis produktu;producent;jednostka;podatek;cena;promocia;
cena promocyjna;obrazy;czy widoczny;modyfikator 1;opcje modyfikatora 1;modyfikator 2;opc

je modyfikatora 2;produkty polecane

Na pierwszej pozycji powinien znalez¢ sie unikatowy sze$ciocyforwy identyfikator produktu — jezeli
produkt z fakim identyfikatorem juz istnieje zostanie nadpisany.

Kolejna pozycja to Sciezka do kategorii do ktérej nalezy produkt (taki sam format jak dla pliku
wcatf.csv”). Jezeli bedzie btedna produkt nie zostanie dodany.

Kolejne pozycje odpowiadajg polom na karcie edycji produktu. Jezeli dana wartos¢ zawiera ,,;",
musi zosta¢ zapisana w cudzystowie, np. opcje modyfikatora "opcjal;opcja2;opcia3”. Nie wolno
korzystac¢ ze znaku " (poza powyzszqg sytuacjg, gdy jest on konieczny).

Pozycja obrazy moze zawieraé nazwy obrazdéw dotgczonych do plikdw CSV, znajdujgcych sie
w tym samym archiwum ZIP. Kolejne obrazy nalezy oddzieli¢ ,;", pamietajgc o umieszczeniu
catego wpisu w taki sam sposdb, jak opcje modyfikatora.

Przyktadowy fragment pliku ,,pro.csv”:

653832;1000;Nazwa produktu 1;kod produktu 1;0pis produktu 1;producent 1;box;1;2,49;1;1,9
9;imgl.jpg;l;modyfikator 1;"opcjal;opcja2;opcja3d";modyfikator 2;"opcjal;opcja2;opcjal3";
951564;1000/1001;Nazwa produktu 2;kod produktu 2;O0pis produktu 2;producent 2;paczka;2;3,

Fragment prezentuje dwie linie. Aby produkty zostaty poprawnie dodane muszq istnie¢ kategoria
1000 dla produktu 653832 oraz jej podkategoria 1000/1001 dla produkiu 251564.
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Dodatek C

1. Blok podstawowy.
Ten typ bloku pozawala tylko na wstawienie prostego tekstu, ewentualnie z grafikg, nie pozwala
uzywaé zaawansowanego formatowania. Jest pozostatosciq w systemie po pierwszej jego wersji —

czes¢ stron jeszcze go uzywa, wiec nie zostanie usuniety. Korzystanie z niego nie jest zalecane.

2. Blok zaawansowany.
Ten typ bloku nie wymaga znajomosci HTML-a, pozwalgjgc réwnoczesnie na zaawansowane
formatowanie zawartosci. Nadawanie formatowania mozna zrobi¢ na 3 sposoby:
- Podczas wpisywania tekstu dodawacé odpowiednie znaczniki (dostepne odpowiednie przyciski nad
polem tekstowym).
- Drugi sposdb to wpisanie najpierw wszystkich tresci, a nastepnie zaznaczajgc odpowiednie fragmenty
tekstu nada¢ im odpowiednie formatowania z uzyciem tych samych przyciskdw.

- Wpisa¢ recznie znaczniki BBCode wg instrukcji w Dodatku A.

3. Blok wykorzystujacy wtyczke.
Edycja zawartoéci tego bloku wyglgda inaczej. W panelu edycyjnym wybieramy jedynie tzw. numer
zrédta wiyczki (umozliwia to umieszczenie tych samych tresci na wielu stronach - wtyczka z tym samym
nr zrédta na wielu stronach), natomiast edycja treSci wyswietlanych oraz konfiguracji wtyczki
dokonujemy naciskajgc przycisk ,,Pokaz”. Poprze ten typ bloku mozesz wstawi¢ aktywne elementy
strony takie jak np. ankiety, formularze, aktualnosci czy tez subskrypcje aktualnosci. Szczegdty uzyskasz

kontaktujgc sie z pomocqg techniczng pod adresem pomoc@imfil.com.

4. Bok HTML.
Ten typ bloku pozwala umiesci¢ dowolny kod HTML (takze Java Script) w tresci strony. Dostepno$¢ tego

bloku zalezy od konfiguracii. Tylko dla zaawansowanych uzytkownikdw.

5. Podziat strony.

Cze$¢ wizudlizacji pozywa na wprowadzenie tresci podzielonej na czesci. Podziat strony dodaje

specjalny znacznik, ktéry dzieli zawartos¢ jej zawartosé. Jezeli wersja wizualizacji ma mniej czesci tresci

niz liczba utworzonych przez podziat strony, wszystkie pozostate zostajg dopisane na koniec ostatnie;.
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